museusbr

Preenchimento do Formulario de Visitacao Anual - FVA
pela plataforma MuseusBr

Para preencher o Formulario de Visitagao Anual - FVA, com informacdes sobre o publico
visitante do museu, é necessario que o responsavel seja proprietario da pagina
institucional do museu na Plataforma MuseusBr.

1. Verificacao da propriedade da pagina institucional

Acesse a pagina do seu museu na Plataforma MuseusBr:
https://cadastro.museus.gov.br/museus

Role a tela até a secdo “Informacgoes” e verifique o campo “Cadastrado por”.

o Caso conste “Cadastro Nacional de Museus” ou “equipe CNM + nome”, sera
necessario clicar em “Reivindicar cadastro” e seguir as orientacdes para a criacéo do login
de gestor.

e Casovocé ja possua login e seja o proprietario da pagina institucional, siga para o passo
seguinte.

2. Acesso a plataforma

Acesse: https://cadastro.museus.gov.br/acesso/

No canto superior direito da tela, clique em “Entrar”.
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https://cadastro.museus.gov.br/museus
https://cadastro.museus.gov.br/acesso/

Informe seu e-mail e senha, e clique em “Login”.

Em caso de davidas entre em

/'/l museusbr comatocem

. cnm@museus‘gov‘br
* registro@museus.gov.br
« (81) 3521-4329
Email ou nome de usudrio * « (81) 3521-4334
» (B1) 3521-4294

Caso vocé ainda ndo esteja
senha ~ cadastrado na plataforma, use o
| | botéo a seguir parar criar seu login

como Gestor de Museu.

O Lembrar de mim Esqueceu sua senha? e
“ B e e e
login como Agente de Participagdo

Ainda néo possui Login? Crie um agora. Social no PARTICIPE IBRAM.

CRIAR CADASTRO NO PARTICIPE
IBRAM

Posicione o cursor sobre “Minha conta” e em seguida, clique em “Meus Museus”.

EXPLORAR ~ PAINEL ANALITICO v RELATORIOS E ANALISES BLOG SOBRE ~ CADASTRAR MUSEU MINHA CONTA

Selecione o museu para o qual serdo enviadas as informacgdes sobre visitacao referentes ao
ano de 2025.

Lista de museus

3. Acesso ao Formulario de Visitagao Anual

Na péagina do museu, logo abaixo da secado “Meu Cadastro”, localize a secao “Formulario
de Visitacao Anual”.

Clique em “2025 - Formulario nao preenchido”.
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Formulario de Visitagdo Anual

2025 Formulario atual ndo preenchido | emAPLCACAO
2024 Formulario ndo preenchido
2023 Formulario nGo preenchido

2022 Formuléario néo preenchido

Faca a leitura do Termo de Compromisso, clique em “Selecionar” e marque a opgao
“Estou ciente”.

Criar item na colegdo Formulario de Visitagéo Anual

Repositério > Colegbes > Formulario de Visitagdo Anual

« Recolher todos
~ ® Termo de compromisso (1)
~ Ao fornecer as informagoes solicitadas neste Formulario, o responsavel pelo preenchimento :

responsabilidade fornecer quaisquer esclarecimentos que possam ser solicitados pelo Instit

meio do preenchimento do FVA serdo ampla e irrestritamente divulgados de maneira agregad

Selecionar...

Selecionar...

> Estou ciente

4. Preenchimento do formulario

Os campos Titulo, Nome do Museu e Ano de Referéncia ja estardo preenchidos
automaticamente.
Siga para as proximas perguntas.

Apds informar nome, e-mail e telefone, avance para a segcdo “Dados sobre a visitagao
presencial anual”.



Caso aresposta seja “Nao”, para a pergunta “A Instituicdo realiza contagem de publico?”
cligue em “Concluir”, no canto inferior direito, para finalizar o preenchimento.

=  Alnstituigao realiza contagem do seu publico? (Lista de =

Mao -

Selecionar...
Sim
Niin

sunhe automatico atualizado. Crie o item para persistir suas alteragbes. Descartar Concluir

Caso aresposta seja “Sim”, prossiga com o preenchimento das informacgdes solicitadas.

Informe a técnica de contagem de publico utilizada. Caso selecione a opgao “Outros”,
descreva a técnica no campo indicado.

~ % Técnicas para a contagem do piblico (2)

- Informe a(s) técnicas(s) utilizada(s) para a contagem do publico (Taxc

[ contador manual
[ Formulario/formulario eletrénico
[ ingresso contabilizado

[] Lista de presenga em atividades educativas

~  Sevocé selecionou "Outro(s)", especifique (Texio lo

5. Informacoes complementares
Responda as demais questdes conforme solicitado.

A secao de visitagcao mensal é opcional. Caso o museu ndo disponha dessas informacoes,
o0 campo pode ser deixado em branco.

Utilize apenas niumeros nos campos quantitativos e revise atentamente os dados antes de
concluir.

Para finalizar o preenchimento do FVA 2025, clique em “Concluir”, no canto inferior direito
da tela.

Descartar Concluir



Na tela seguinte, sera exibida uma confirmagao “Tudo pronto para criar este item?”. Clique
novamente em “Concluir” para encerrar o envio.

Tudo pronto para criar este item?

Selecione um status para a visibilidade do item no site. Lembre-se,
independente de qual for escolhido também sera restringido pelo status
da colegGo.

@ ®Publicadc O @ rPrivadc O (@Emandlise (O B Rascunho

6. Salvamento como rascunho
Caso seja necessario interromper o preenchimento, clique em “Rascunho”.

Posteriormente, retorne a pagina do formulario, clique em “Editar item?”, realize as edi¢cdes
necessarias e finalize o envio selecionando a opcao “Publicado”.

7. Duvidas e contato

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe pelo e-mail fva@museus.gov.br ou
pelos telefones (61) 3521-4329 | (61) 3521-4294 | (61) 3521-4334.

Agradecemos a Participacao!
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