
   

 

 

 

Preenchimento do Formulário de Visitação Anual – FVA  

pela plataforma MuseusBr 

 

Para preencher o Formulário de Visitação Anual – FVA, com informações sobre o 

público visitante do museu, é necessário que o responsável seja proprietário da página 

institucional do museu na Plataforma MuseusBr. 

1. Verificação da propriedade da página institucional 

Acesse a página do seu museu na Plataforma MuseusBr: 

https://cadastro.museus.gov.br/museus 

Role a tela até a seção “Informações” e verifique o campo “Cadastrado por”. 

 Caso conste “Cadastro Nacional de Museus” ou “equipe CNM + nome”, será 

necessário clicar em “Reivindicar cadastro” e seguir as orientações para a criação do 

login de gestor. 

 Caso você já possua login e seja o proprietário da página institucional, siga para o 

passo seguinte. 

2. Acesso à plataforma 

Acesse: https://cadastro.museus.gov.br/acesso/ 

No canto superior direito da tela, clique em “Entrar”. 

 

Informe seu e-mail e senha, e clique em “Login”. 

  

 

 

https://cadastro.museus.gov.br/museus
https://cadastro.museus.gov.br/acesso/


 

 

 

 

Em seguida, posicione o cursor sobre “Minha conta” e em seguida, clique em “Meus 

Museus”. 

 

 

Selecione o museu para o qual serão enviadas as informações sobre visitação referentes 

ao ano de 2025. 

 

 

 

3. Acesso ao Formulário de Visitação Anual 

Na página do museu, logo abaixo da seção “Meu Cadastro”, localize a seção 

“Formulário de Visitação Anual”. 

Clique em “2025 – Formulário não preenchido”. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Faça a leitura do Termo de Compromisso, clique em “Selecionar” e marque a opção 

“Estou ciente”. 

 

 

4. Preenchimento do formulário 

Os campos Título, Nome do Museu e Ano de Referência já estarão preenchidos 

automaticamente.  

Siga para as próximas perguntas. 

Após informar nome, e-mail e telefone, avance para a seção “Dados sobre a visitação 

presencial anual”. 

Caso a resposta seja “Não”, para a pergunta “A Instituição realiza contagem de 

público?” clique em “Concluir”, no canto inferior direito, para finalizar o preenchimento. 

 

 

 



 

 

 

Caso a resposta seja “Sim”, prossiga com o preenchimento das informações solicitadas. 

Informe a técnica de contagem de público utilizada. Caso selecione a opção “Outros”, 

descreva a técnica no campo indicado.

 

 

5. Informações complementares 

Responda às demais questões conforme solicitado. 

A seção de visitação mensal é opcional. Caso o museu não disponha dessas 

informações, o campo pode ser deixado em branco. 

Utilize apenas números nos campos quantitativos e revise atentamente os dados antes 

de concluir. 

Para finalizar o preenchimento do FVA 2025, clique em “Concluir”, no canto inferior 

direito da tela. 

 

 

 



Na tela seguinte, será exibida uma confirmação “Tudo pronto para criar este item?”. 

Clique novamente em “Concluir” para encerrar o envio. 

 

 

 

6. Salvamento como rascunho 

Caso seja necessário interromper o preenchimento, clique em “Rascunho”. 

Posteriormente, retorne à página do formulário, clique em “Editar item”, realize as 

edições necessárias e finalize o envio selecionando a opção “Publicado”. 

 

7. Dúvidas e contato 

Em caso de dúvidas, entre em contato com a equipe pelo e-mail fva@museus.gov.br  ou 

pelos telefones (61) 3521-4329 | (61) 3521-4294 | (61) 3521-4334. 

 

Agradecemos a Participação! 
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